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TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1

DA IDENTIFICACAO

Art. 1° A FACULDADE DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E DE TECNOLOGIA —
FATEC ¢ uma Faculdade de ensino Superior com sede e limite territorial de atuagdo restrito a
cidade de Porto Velho, Estado de Rondonia, situada a Avenida Jorge Teixeira, n. 3.500, Bairro
Industrial.

§1° Tem por mantenedora a Associagdo Rondoniense de Ensino Superior — ARES,
pessoa juridica de direito privado com sede e foro na cidade de Porto Velho, Estado de Rondonia,
sem fins lucrativos, com estatuto inscrito no Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas da
Comarca de Porto Velho/RO, sob o numero de ordem 2.041, fls. 031, do Livro “A”, numero 13,
de 1° de Agosto de 1989.

§2° A FACULDADE DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E DE TECNOLOGIA-
FATEC, ¢ regida pelo presente Regimento, pela legislagao pertinente e pelo Estatuto da Entidade
Mantenedora.

Capitulo II

DOS PRINCIPIOS E OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 2° A FACULDADE, como Institui¢ao de Ensino Superior, tem por objetivos:

[. promover o estudo, a pesquisa, o ensino e¢ a difusdo das Ciéncias, através do
desenvolvimento do espirito critico € do pensamento reflexivo;

II. contribuir na formagdo de profissionais e especialistas nas diferentes areas de
conhecimento, habilitando para inser¢do nos setores profissionais e para participagdo no
desenvolvimento da sociedade brasileira;

III. incentivar o trabalho de pesquisa e de investigagdo, visando ao desenvolvimento das
ciéncias e a difusdo da cultura;

IV. suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional, e
possibilitando a integracdo dos conhecimentos que vao sendo adquiridos;

V. estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecendo com ela uma
relagdo de reciprocidade;
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VI. adotar normas e regimentos baseados em principios democraticos, nao permitindo, no
ambito de suas atividades, campanhas ou atos isolados em desacordo com tais principios, ainda
que se revistam de carater meramente filoséfico;

VII. proporcionar, ao estudante, condi¢cdes e meios para o seu pleno desenvolvimento e
formacao para a cidadania;

VIII. desenvolver agdes que visem integrar a IES a comunidade por meio de projetos que
confluam com os interesses e necessidades dessa comunidade.

Art. 3° As atividades da Faculdade pautam-se nos seguintes principios:

I. respeito a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e as suas determinagoes;
II. respeito a dignidade humana;
III. igualdade de tratamento a todos, independente de convicgdes filosodficas, religiosas,
sociais, culturais e raciais;
IV. compromisso pela preservagdo e expansdo do patrimoénio cultural, cientifico,
ambiental, pedagdgico e tecnologico;
V. compromisso com o processo democratico do pais;
VI. ¢ética, manuten¢do de atitudes de respeito para com a sociedade e a comunidade
académica;
VII. compromisso, na oferta de servi¢os de qualidade na busca da exceléncia;
VIII. responsabilidade com o desenvolvimento local e regional, contribuindo com o bem
estar social;
IX. igualdade, valorizagao da sociedade local e regional marcada pela multiculturalidade.
X. 1igualdade de condigdes para o acesso e permanéncia do aluno;
XI. liberdade de aprender ensinar, pesquisar € divulgar a cultura, o pensamento, a arte € o
saber;
XII. pluralismo de idéias e de concepgdes pedagdgicas;
XIII. respeito a liberdade e aprego a tolerancia;
XIV. valorizagdo profissional de seus funcionarios;
XV. garantia de padrao de qualidade;
XVI. valorizagdo da experiéncia extra-académica;
XVII. vinculagdo entre a educagdo académica, o trabalho e as praticas sociais.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 4° A Faculdade, para os efeitos de sua administragdo, compreende Orgaos
deliberativos e normativos, ¢ 6rgaos executivos.
§ 1°. Sao 6rgaos deliberativos e normativos:

I. Conselho Superior;
II. Colegiado de Curso.
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§ 2°. Sao 6rgaos executivos:

I. Diretoria Geral;
II. Diretoria Pedagogica;
III. Coordenagao de Curso;
IV. Coordenacgdo de Pos-graduagao e Extensao;
V. Instituto Superior de Educacao.

Art. 5° O funcionamento dos 6rgaos colegiados obedece as seguintes normas:

I. cada colegiado instala-se com a presenca de a0 menos cinquenta por cento mais um
(50% + 1) dos seus membros e delibera por maioria dos presentes, salvo exigéncia de quorum
especial,;

II. o presidente do Colegiado tem, além do seu veto como membro, o de desempate;

III. nenhum membro do colegiado podera votar em assunto de seu estrito interesse
pessoal, devendo abster-se ou ausentar-se em tais casos;

IV. as reunides que ndo se realizarem em datas pré-fixadas no Calendario semestral,
aprovado pelo Colegiado, sdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito (48)
horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocag¢do a pauta dos assuntos;

V. as sessoes dos colegiados sdo convocadas pelo seu Presidente ou a requerimento de
pelo menos 1/3 (um tergo) dos seus membros, € nesse caso, com pauta previamente fixada;

VI. o Presidente pode pedir rechago de deliberagao do plenario e tem 10 (dez) dias para,
em nova reunido, dar as razdes do pedido, ou sujeita-lo a sua modificagdo por aprovacdo de 2/3
(dois tergos) dos membros do colegiado;

VII. os recursos contra atos dos Colegiados serdo impetrados junto ao Conselho Superior
dentro do prazo de dez (10) dias da lavratura da ata e divulgagao do ato;

VIII. o Colegiado de curso impetrara recurso junto ao Conselho Superior conforme a
natureza da matéria no prazo de dez (10);

IX. dos atos das Diretorias cabera recurso, no prazo de dez (10), ao Conselho Superior;

X. as deliberagdes dos colegiados, que importem em alteragdes de condi¢des econdomico-
financeiras ou patrimoniais ou em gastos ndo previstos no plano or¢amentdrio, dependem de
prévia aprovagao da Entidade Mantenedora;

XI. aordem e a pauta dos trabalhos das sessdes dos 6rgdos colegiados sdo da competéncia
da Presidéncia do colegiado;

XII. todas as reunides serdo lavradas em ata que, apos lidas e aprovadas pelos membros
presentes, serdo assinada na mesma sessao ou na seguinte;

XIII. as deliberagdes que impliquem alteragdes deste Regimento s6 podem ser acolhidas
pelo Conselho Superior, se aprovadas por 2/3 (dois ter¢os) dos membros existentes.

Capitulo I

DOS ORGAOS COLEGIADOS
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Secao I
Do Conselho Superior

Art.6° O Conselho Superior, instancia maxima de deliberacao da Faculdade, ¢ constituido
pelos seguintes membros:

I-  Diretor/a Geral, seu presidente nato;
II-  Vice Diretor/a Geral;
IIT-  Diretor/a Pedagogico/a;

IV - Coordenadores de Cursos;
V - um (1) representante dos Docentes indicado por seus pares;
VI- um (1) representante do corpo Discente, indicado pelo Diretor Pedagogico e
designado pelo Diretor Geral;
VII - um (1) representante da Entidade Mantenedora por ela indicado;
VIII -  um (1) representante da comunidade designado pela mantenedora.

Paragrafo unico. O representante dos Docentes, do corpo Discente ¢ da Entidade
Mantenedora ¢ da comunidade tém mandato de um (1) ano, sendo aceita recondugao.

Art.7° O Conselho Superior retine-se ordinariamente no inicio e no fim de cada ano letivo

e, extraordinariamente, quando convocada pelo Diretor, por iniciativa propria ou a requerimento
de um terco (1/3) de seus membros.

Art.8°. Compete ao Conselho Superior da Faculdade:

I-  apreciar o Regimento Interno da Faculdade;
II-  aprovar o Plano Anual de atividades;
III- aprovar o Calendario Académico;
IV - propor a implantacdo de cursos de graduacdo a serem apreciados pelo Conselho
Nacional de Educacao;
V - decidir os recursos interpostos de decisdes dos demais 6rgdos em matéria didatico-
cientifica e disciplinar;
VI-  apreciar o relatdrio anual da Diretoria Geral;
VII -  sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento ¢ desenvolvimento das atividades da
Faculdade;
VIII - opinar sobre assuntos pertinentes a Faculdade que lhe sejam submetidos pela
Diretoria Geral;
IX -  decidir sobre a concessao de Titulos Honorificos;
X - exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.
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Secao 11

Do Colegiado de Curso

Art. 9° O Colegiado de curso € um 6rgao técnico de cooparticipagdo e assessoramento a
Coordenacao do curso em matéria académica, didatico, cientifica ¢ administrativa.

Art. 10. O Colegiado de Curso ¢ presidido pelo Coordenador do curso, substituido em
suas faltas e impedimentos por um suplente, ambos escolhidos pelo Diretor Geral pelo mandato
de dois, permitida a recondugao.

Paragrafo unico. O Colegiado de Curso retine-se, ordinariamente, em datas fixadas no
Calendario escolar e, extraordinariamente, quando convocado pelo Coordenador do Curso, por
iniciativa propria, por solicitagio do Diretor ou a requerimento de um terco (1/3) de seus
membros.

Art. 11. O Colegiado de curso congrega todos os professores de um mesmo curso, um
representante do Corpo Discente e um representante do Corpo Técnico Administrativo.

Art.12. Compete ao Colegiado de Curso:

I - distribuir encargos de ensino, pesquisa € extensao entre seus Professores, respeitadas
as especialidades, e coordenar-lhes as atividades;
IT - aprovar os programas e planos de ensino das disciplinas do curso;
IIT - elaborar os projetos de ensino e extensdo e executa-los depois de aprovados pelo
Conselho Superior;
IV - opinar sobre aproveitamento de estudos, quando consultado;
V - opinar sobre a admissao, promogao ¢ afastamento de seu pessoal docente;
VI - propor a admissdo de monitores;
VII - exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento
VIII - analisar alteragdes pedagogicas e curriculares no curso;
IX - analisar os casos de alunos de aproveitamento extraordinario;
X - aprovar as normas de funcionamento dos estagios curriculares.

Capitulo II

DOS ORGAOS EXECUTIVOS
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Secao I
Da Diretoria Geral

Art. 13. A Diretoria Geral, exercida pelo Diretor, ¢ 6rgdo executivo superior de
coordenacgdo e supervisao das atividades da Faculdade.

Paragrafo unico Na auséncia e impedimentos do Diretor Geral, esse sera substituido pelo
Vice Diretor.

Art. 14. O Diretor e o Vice Diretor sdo designados pela Entidade Mantenedora.

Art. 15. Sao atribuigdes do Diretor Geral:

I-  representar a Faculdade junto a pessoas ou instituicdes publicas ou privadas;
II-  convocar e presidir as reunides do Conselho Superior;
II- elaborar o plano anual de atividades da Faculdade juntamente com o Conselho de
Superior em harmonia com os demais colegiados;
IV - claborar relatorio das atividades da Faculdade e encaminha-lo aos Orgdos
competentes do Ministério da Educagdo, quando necessario;
V - conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados;
VI- fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execugdo dos programas e horarios;
VII-  zelar pela manuten¢do da ordem e disciplina no ambito da Faculdade, respondendo
por abusos ou omissdes;
VIII -  propor, a Mantenedora, a contratagdo de pessoal docente e administrativo;
IX - autorizar as publicagdes que envolvam responsabilidades da Faculdade;
X - cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e demais normas
pertinentes;
XI- dar De Acordo no parecer conclusivo de aproveitamento de estudos emitido pela
Coordenacao do curso;
XII-  deliberar sobre os pedidos de matricula por transferéncia;
XIII -  resolver os casos omissos deste Regimento, ad referendum dos Colegiados;
XIV - exercer as demais atribui¢des que lhe sejam previstas em Lei e neste Regimento.

Art. 16. A Diretoria terd sua organizagdo e funcionamento definidos em regulamento
proprio.
Subsecio tnica
Da Ouvidoria
Art. 17. A Ouvidoria ¢ um canal de comunica¢do entre a comunidade académica,

comunidade externa, docentes e as instancias administrativas da Faculdade, visando otimizar as
acoOes da administragdo ¢ evidenciar a democracia.
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Art. 18. - O cargo de Ouvidor e a propria Ouvidoria estdo ligados a Direcdo Geral da
Faculdade.

Paragrafo unico. O Ouvidor serd indicado e nomeado pelo Diretor Geral.
Art. 19. O Ouvidor tem as seguintes atribuigdes:

I - receber demandas — reclamagdes, sugestdes, consultas ou elogios — provenientes tanto

de pessoas da comunidade académica quanto da comunidade externa;
IT - encaminhar as unidades envolvidas as solicitagdes para que possam:

a) no caso de reclamagodes: explicar o fato, corrigi-lo ou nao reconhecé-lo como
verdadeiro;

b) no caso de sugestdes: adota-las, estuda-las ou justificar a impossibilidade de sua
adogao;

¢) no caso de consultas: responder as questoes dos solicitantes; e

d) no caso de elogios: conhecer os aspectos positivos e admirados do trabalho.

II - transmitir aos solicitantes, no prazo maximo de cinco dias uteis, contados do
recebimento da resposta do reclamado, as posi¢des das unidades envolvidas;
IV - registrar todas as solicitagdes encaminhadas a Ouvidoria e as respostas oferecidas aos
usuarios;
V - encaminhar, periodicamente, ao Diretor Geral e a Mantenedora, Relatorio das
Solicitagdes a Ouvidoria podendo constar os nomes dos usuarios;
VI - elaborar e divulgar relatdrios semestrais sobre o andamento da Ouvidoria;
VII - manter permanentemente atualizadas as informacgdes e estatisticas referentes as suas
atividades;
VIII - sugerir a instdncia administrativa, medidas de aperfeicoamento da organizacdo e do
funcionamento da Instituigao;
IX - retomar a sugestdao, quando aceita pela unidade, mas nao realizada.

Secao I1
Da Diretoria Pedagogica
Art. 20. A Diretoria Pedagogica € exercida por profissional indicado pelo Diretor Geral.
Art. 21. A Diretoria Pedagdgica tem por finalidade coordenar as atividades académicas
juntamente com as Coordenagdes de cursos, visando o cumprimento do PDI e das normas
vigentes.

Art. 22. A Diretoria Pedagdgica tem as seguintes atribuicdes:

I- estabelecer relagdes cordiais e profissionais com todos os setores envolvidos
visando a organizacao e racionalizacdo dos trabalhos;
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IT - funcionar, respeitando a filosofia e a politica educacional da institui¢ao;

IIT - respeitar principios éticos e cumprir o que foi estabelecido para a Diretoria
Pedagodgica;

IV - cumprir as Leis e Diretrizes para o Ensino Superior vigente;

V - estabelecer relacdoes cordiais com a Dire¢do Geral, Direcdo Administrativo-
financeira, as Coordenagdes e Colegiados;

VI - estabelecer relagdes cordiais com os académicos da Faculdade e com a Comunidade
Externa.

Secao I11
Da Coordenag¢ao De Curso

Art. 23. A Coordenagdo de Curso serd exercida, preferencialmente, por um membro
corpo docente da Faculdade, pelo exercicio de dois anos, permitida a recondugao.

Art. 24. A Coordenagdo de Curso compete:

I - representar o curso junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade;
IT - convocar e presidir as reunides do colegiado;
IIT - supervisionar e fiscalizar a execu¢do das atividades programadas, bem como a
assiduidade dos Professores;
IV - apresentar, anualmente, ao Diretor Pedagdgico relatorio de suas atividades e as
relacionadas a seu curso;
V - sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente ao Diretor Pedagdgico;
VI - emitir parecer conclusivo sobre os pedidos de aproveitamento de estudos;
VII - exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Subsecio I

Do Nucleo Docente Estruturante

Art. 25. O Nucleo Docente Estruturante — NDE de cada curso ¢ formado por cinco (5)
professores selecionados entre os professores pelo Coordenador do curso.

Paragrafo unico Os Professores que integram o NDE té€m contrato de dedicagdo parcial e
integral, e quanto a titulagdo segue as normas vigentes.

Art. 26 A responsabilidade do NDE de cada curso consiste em acompanhar o processo de
concepedo, consolidacdo e atualizagdo do Projeto Pedagdgico do curso, consolidada nas seguintes
atribuigoes:

I - contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;
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IT - zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de
ensino constantes no curriculo;
IIT - indicar formas de pesquisa e extensao;
IV - zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais.

Subsecio 11
Da Coordenaciao Pedagogica de Estagio Curricular

Art. 27. A Coordenacao pedagdgica do estagio curricular de cada curso ¢ exercida por
um professor escolhido pelo Coordenador de Curso e aprovado pela Diretoria Pedagogica.

Art. 28. Sao atribuigdes do Coordenador de Estdgio Curricular de cada curso:

I - prestar assisténcia técnica a Coordenagdo Geral de Estagio, a Coordenacao de Curso
e ao Estagiario na elaboracao e desenvolvimento do Projeto de Estagio, bem como no relatorio
final;
IT - participar das reunides convocadas pela Coordenacdao e apresentar informacdes,
quando solicitado, dando ciéncia do andamento dos trabalhos que estdo sob sua supervisao;
III - tragar a linha de agdo do estagio com os professores de estagio do curso;
IV - acompanhar o trabalho dos professores de estagio;
V - supervisionar desenvolvimento do estagio pelo aluno;
VI - propor estratégias de melhoria das atividades do estagio.

Secao IV

Da Coordenacio de Pos-graduacao e Extensao

Art. 29. A Coordenagdo de Pos-Graduagdo e Extensdo desenvolve acdes didatico-
pedagodgica em parceria com os Colegiados junto aos discentes, individual e coletivo € com corpo
docente, visando oferecer de cursos de especializacao.

Art. 30. A Coordenagdo de Poés-graduacdo e Extensdo ¢ exercida por profissional
indicado pelo Diretor Geral da Faculdade.

Art. 31. A Coordenacao de Pos-graduacao e Extensdo tem as seguintes atribuigoes:

I - mediar e elaborar os Projetos dos Cursos a serem oferecidos;
IT- coordenar e monitorar a execu¢ao das atividades programadas e a frequéncia dos
professores;
IIT - sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente;
IV - prestar atendimento aos alunos (orientagdo individual ou em grupo).
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Secao V

Do Instituto Superior de Educacio - ISE

Art. 32. O Instituto Superior de Educacdo ¢ a unidade académica e administrativa da
Faculdade que atua na area de formacao inicial, continuada e complementar para o magistério da
educagdo basica.

§1° O Instituto € coordenado por um/a Diretor/a designado pelo Diretor Geral da
Faculdade, com as seguintes competéncias:

I - articular a elaboragdo, execugdo e avaliagao do Projeto Institucional Proprio - PIP;

IT - articular a elaboragdo, execugdo e avaliacao do Projeto Pedagogico do Curso - PPC;

IIT - coordenar concomitantemente o curso de Licenciatura em Pedagogia;

IV - indicar um professor do quadro para articular e coordenar os cursos de extensdo e
pos-graduagao oferecidos pela Faculdade na area de educagao;

V - instituir convénios com a rede publica estadual, publica municipal e privada, tendo
em vista assegurar o desenvolvimento da parte pratica da formagdo em escolas da educacao
basica;

VI - articular a pratica da formagdo com o Projeto Pedagogico da escola em que vier a
ser desenvolvida;

VII - supervisionar a parte pratica da formagdo por meio da realizagdo de semindrios
multidisciplinares.

§2° Integram o Instituto o curso de licenciatura em Pedagogia, e outros que venham a ser
criados, o respectivo Colegiado e Coordenagao e Nucleo Docente Estruturante - NDE.

Art. 33. O Instituto oferece as seguintes modalidades de cursos e programas:

I - curso de licenciatura em Pedagogia para a formacao de profissionais em educacao
infantil e para os anos iniciais do ensino fundamental;

IT - programas de extensdo que visam a formacdo continuada de profissionais da
educagdo basica nos diversos niveis;

IIT - programas especiais de formagao pedagogica destinados a portadores de diploma de
bacharel, que desejam ensinar nos anos finais do ensino fundamental e/ou no ensino médio em
areas de conhecimento ou disciplinas de sua area de formacao;

IV - cursos de pds-graduagdo voltados para a atuagdo na educagdo basica.

Paragrafo tnico. Os cursos de pds-graduagdo e de extensdo que visam a formagdo
continuada de docentes sdo ofertados em parceria com a Coordenagcdo de Pods-graduacgdo e
Extensdo da Faculdade.

Art. 34. O curso de licenciatura estd organizado e atuarda de modo a capacitar
profissionais aptos a:
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I - conhecer e dominar os contetidos basicos relacionados as areas de conhecimento
que serdo objeto de sua atividade docente, adequando-os as necessidades dos alunos;
IT - compreender e atuar sobre o processo de ensino aprendizagem na escola e nas suas
relagdes com o contexto no qual se inserem as instituigdes de ensino;
IIT - resolver problemas concretos da pratica docente e da dindmica escolar, zelando pela
aprendizagem dos alunos;
IV - considerar na formag¢ao dos alunos da educagdo basica suas caracteristicas socio-
culturais e psicopedagdgicas;
V - sistematizar e socializar a reflexdo sobre a pratica docente.

Capitulo III

DOS ORGAOS DE APOIO A DIRECAO GERAL

Secao I

Da Secretaria Geral

Art. 35. A Secretaria Geral ¢ um 6rgdo da administracdo, responsavel pela regularidade e
registros académicos da Faculdade.

Art. 36. A fun¢do de Secretario/a Geral ¢ exercida por profissional indicado/a pelo
Diretor Geral.

Art. 37. A Secretaria Geral tem as seguintes atribuigoes:

I- responsabilizar-se pelo registro e o controle de todos os dados académicos
envolvendo o funcionamento dos cursos e os resultados deles decorrentes,
Il - validar a admissdo discente,
Il - acompanhar a integralizagdo curricular,
IV - acompanhar e registrar a conclusdo de cursos ou a interrup¢ao de estudos a qualquer
titulo;
V - manter organizado os registros da vida académica dos alunos, desde seu ingresso até
seu desligamento por suas diferentes formas ou modalidades;

VI - exercer atos de controle e supervisdo académico-administrativa;

VII - assessorar o Diretor Geral, a Diretoria Pedagdgica, as Coordenagdes de curso, os
Colegiados de cursos, os docentes e a todos os setores que a requisitarem dentro de sua
atribuicao;

VIII - prestar atendimento aos alunos;
IX - acompanhar o registro das notas, da frequéncia, da ementa ¢ do plano de ensino
detalhado pelo professor;
X - manter os arquivos ativo e passivo sob sua responsabilidade;
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XI - informar a Direcdo Geral dificuldades e impedimentos que afetem ao servigo da
Secretaria Geral.

Secao 11
Do Centro de Processamento de Dados

Art. 38. O Centro de Processamento de Dados tem por responsabilidade desenvolver
solugdes para os problemas do cotidiano da Faculdade quanto aos programas e equipamentos de
informatica.

Art. 39. Os funciondrios do Centro de Processamento de Dados tém as seguintes
atribuigdes:

I - propor agdes e aquisi¢cdes que viabilizem a qualidade dos equipamentos e programas
de informatica de modo a assegurar a qualidade dos servigos prestados pela Faculdade;
IT - realizar a manuten¢do dos computadores e acessorios utilizados em todos os setores
da Faculdade;
IIT - realizar a manutencao dos sistemas e programas utilizados pela Faculdade;
IV - realizar suporte primario remoto ou diretamente em cada setor;
V - informar a Diretoria Geral a necessidade de aquisicdo de equipamentos de
informatica;
VI - viabilizar a instalagdo de software de acordo com a necessidade de cada curso;
VII - participar de atividades de formacao dos professores e funcionarios da Secretaria
Geral recém admitidos para o uso do sistema eletronico de registro de aulas, freqiiéncias e planos.

Capitulo IV
DOS ORGAOS DE APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS
Secao I
Da Coordenacio Geral de Estagio
Art.40. A Coordenagao Geral de Estagio € responsavel pela orientagdo e regulamentacao
das atividades referentes ao estdgio supervisionado, e garantir que as Portarias, Pareceres e

regulamentagdes emitidas pelo MEC e pelo Conselho Nacional de Educagao sejam seguidos.

Art. 41. A Coordenagao Geral de Estagio ¢ exercida por um profissional indicado pela
Diretoria Pedagégica e aprovado pela Diregdo Geral.

Art. 42. Sao atribuigdes da Coordenagdo Geral de Estagio:
[- supervisionar a politica de estagios da FATEC;

Av. Governador Jorge Teixeira, n.3500, Setor Industrial, Porto Velho/RO
Telefone n.: 0(XX) 69 3217-9314 CEP: 76821-064 — Porto Velho — Rondonia
Home Page: www.fatec-ro.br e-mail: fatec-ro@fatec-ro.br



mailto:fatec-ro@fatec-ro.br
http://www.fatec-ro.br/

17
FATEC — FACULDADE DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS E DE TECNOLOGIA

Il-  coordenar a criagdo de normas e instrugdes para os estagios a serem aprovadas
pelos Colegiados de Cursos;
III- manter o académico informado sobre as questdes relativas ao estagio;
IV - acompanhar o desenvolvimento dos estagios, mantendo para isso um cadastro que
contenha todas as informagdes necessarias;
V- orientar os Coordenadores Pedagogico de Estdgio de cada curso quanto a
atribui¢do da avaliagdo e ao registro da mesma na secretaria académica;
VI-  providenciar a abertura de campos de estagio;

VII - implantar e desenvolver uma politica de divulgacdo da importancia do estagio,
interna e externamente;
VIIl - propor alteragdes no regulamento da Coordenagao Geral de Estagio;
IX - apresentar, semestralmente, relatorio geral das atividades a Direcdo Pedagogica;
X-  convocar reunides com Coordenadores Pedagdgicos de estagio de cada curso e
académicos para tratar de assuntos relacionados ao estagio;
XI- comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
avaliacdes académicas;
XII- desenvolver outras atividades inerentes a area, ou que venham a ser delegadas pela

Direcao Pedagogica.

Secao I1
Do Nucleo de Atividades Semipresencial

Art. 43. O Nucleo de Atividades Semipresenciais tem por finalidade acompanhar o
desenvolvimento técnico, em termos de uso da tecnologia da informacdo, das disciplinas dos
cursos oferecidos pela Faculdade na modalidade semipresencial.

Art. 44. A Coordenagdo do Nucleo seréd exercida por um profissional, com especializagao
para docéncia, e que domine o uso de tecnologias da informagdo indicado pela Diretoria
Pedagobgica e aprovado pela Direcao Geral.

Art. 45. Sao atribui¢des do Coordenador do Nucleo de Atividades Semipresenciais:
I - acompanhar o uso do espago virtual de sala de aula por professores e alunos;

II-  cooperar com os professores no uso das ferramentas do ambiente virtual;
III-  verificar problemas que afetem o uso do ambiente virtual por professores e alunos
entrando em contato com o CPD da Faculdade e o administrador do sistema;
IV - apresentar regularmente relatorio das atividades no ambiente virtual a Diretoria
Pedagodgica;
V - informar imediatamente a Diretoria Pedagdgica os casos de professores omissos

no uso do ambiente virtual;
VI - propor melhorias no ambiente virtual de modo que alunos e professores possam se
beneficiar desse ambiente de ensino e aprendizagem.
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Secao 111
Do Nucleo de Apoio ao Estudante e ao Docente

Art. 46. O Nucleo de Apoio ao Estudante e ao Docente - NAED tem por finalidade o
atendimento aos estudantes e aos professores da Faculdade em assuntos de ordem pedagogica que
assegurem a qualidade do processo de ensino e aprendizagem.

Art. 47. O Nucleo de Apoio ao Estudante e ao Docente ¢ constituido por um Pedagogo
com especializagdo em psicopedagogia indicado pela Diretoria Pedagogica e aprovado pela
Direcao Geral.

Art. 48. Sao atribuicoes do NAED:

I - atender a Dire¢ao Pedagodgica e Coordenagdes de curso na realizacao de atividades
com os professores como encontros, seminarios com temas de interesse do corpo docente ou de
necessidade da Faculdade;

IT - atender aos professores em aspectos pedagogicos;
III - prestar atendimento aos alunos que buscarem apoio no Ntcleo;
IV - divulgar junto a comunidade académica o NAED, suas atribui¢des e hordrio de
funcionamento;
V - participar da elaboragdo da Semana do Calouro;
VI - estimular a representagao estudantil por meio de Diretorio Académico;
VII - estimular a eleigdo de lideres de classe;
VIII - prestar orientacdes sobre as informagdes contidas no manual do académico e no
Regimento Interno da Faculdade;
IX - divulgar os Convénios firmados pela Faculdade que beneficiem os alunos;
X - participar do planejamento e realizagdo de atividades artisticas, culturais e
esportivas existentes na Faculdade;
XI- acompanhar, através de registro, as solicitacdes dos académicos até suas solugdes;
XII - oferecer informagdes e apoio aos calouros no momento do ingresso na Faculdade;
XII - divulgar Relatorios das atividades desenvolvidas pelo Nucleo.

Secao IV
Do Nucleo de Pesquisa

Art. 49. O Nucleo de Pesquisa tem por finalidade fomentar a pesquisa no ambito da
Faculdade e/ou em convénio com outras instituicdes que envolvam alunos e professores.

Art. 50. O Nucleo sera constituido por professores com especializagdo stritco senso dos
cursos da Faculdade que se candidatarem e aprovados pela Direcao Pedagogica e Diregao Geral.

Art. 51. Sao atribui¢des do Nucleo de Pesquisa:
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I - fomentar a pesquisa;
II - trabalhar em sintonia e parceria com o Nucleo Docente Estruturante de cada curso;
III - estabelecer calendario de atividades;
IV - organizar semindrios, encontros, congressos abertos a comunidade local para
divulgacao das pesquisas realizadas pelos docentes da Faculdade;
V - buscar parcerias que viabilizem o desenvolvimento das pesquisas e divulgacao das
mesmas;
VI - realizar eventos em parcerias com outras institui¢des;
VII - apresentar relatorio anual das atividades do Nucleo.
VIII - Desenvolver as pesquisas de acordo com as linhas de pesquisas de cada curso.

Secao V

Do Laboratorio de Informatica

Art. 52. E espaco pedagodgico obrigatorio para os cursos da area de informatica e
complementar para os demais cursos.

§ 1° A utilizacdo dos laboratorios pelos cursos da area de informatica consta em horario
de aula sob responsabilidade dos Coordenadores dos cursos.

§ 2° a utilizagdo dos laboratorios pelos demais cursos sera de acordo com horario
previamente estabelecido pelas Coordenagdes de curso.

§ 3° A responsabilidade pela manutencdo do laboratorio de informatica é do Centro de
Processamento de Dados.

§ 4 A responsabilidade pelo uso adequado e cuidado com as maquinas ¢ do professor e
dos alunos no momento do uso.

§ 5° E vetado o uso dos laboratorios de informatica para atividades ndo curriculares e
pedagogicas de formagdo continuada no horario de funcionamento dos cursos por pessoas
estranhas a Faculdade e que ndo integrem a Comunidade Académica.

Secao VI
Da Biblioteca

Art. 53 A Biblioteca constitui espaco de estudo e pesquisa, sob responsabilidade de um

bibliotecario e auxiliares, nos quais estdo disponibilizados livros, revistas, periddicos, e

computadores

Art. 54. O Bibliotecario tem as seguintes atribuigdes:
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I - estar articulado com a Diretoria Pedagdgica e com as Coordenagdes de curso;
IT - manter o acervo organizado;
IIT - informar os itens da biblioteca que precisam ser restaurados e/ou substituidos;
IV - realizar cotagdes dos titulos a serem adquiridos;
V - propor melhorias no atendimento a alunos e professores;
VI - orientar alunos para a utilizagao da biblioteca virtual;
VII - manter a biblioteca funcionando nos horarios regulares.

TITULO 111

DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Capitulo I
DOS CURSOS E PROGRAMAS OFERECIDOS

Art. 55. A Faculdade ministra cursos de graduacao, de pos-graduacao lato sensu, de
aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos que atendam aos requerimentos legalmente
exigidos.

Secao I
Dos Cursos

Art. 56. Os cursos de graduagdo sdo abertos a candidatos que tenham concluido o Ensino
Médio ou equivalente, e tenham sido classificados em processo seletivo de admissao.

Art. 57. Os cursos de graduagdo t€ém por finalidade habilitar a obtencao de grau académico
estruturados de forma a atender:

I- as Diretrizes Curriculares Nacionais e as condi¢des de duragdo e integralizagdo,
fixados pelos 6rgaos competentes;
II- ao progresso dos conhecimentos, a demanda e as peculiaridades das profissdes,
mediante a complementagdo das Diretrizes Curriculares Nacionais;
IIT - formagdo em educacdao em nivel superior; e
IV - adiversificacdo de ocupacdes € empregos.

Art. 58. A criagdo, incorporagdo, ampliacdo, suspensdo e extingdo de cursos ou
habilitagdes, ocorrerdo com a anuéncia da Entidade Mantenedora, e serdo encaminhados pelo
Diretor Geral ao Conselho Superior e aos 6rgaos oficiais competentes.
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Art. 59. As atividades de Estagio e o Trabalho de Conclusiao de Curso - TCC sao
obrigatorios em todos os cursos e serdo desenvolvidos conforme especificado no Projeto
Pedagogico de cada curso.

I- o ndo cumprimento das atividades de estidgio e a nao apresentacdo do TCC, sao
critérios impeditivos para que o aluno conclua o curso;

IT- o Trabalho de Conclusao de Curso ¢ a ultima exigéncia ao aluno concluinte,
portanto os alunos com pendéncia/s em disciplina/s, e que ndo estdo em regime de estudo por
dependéncia ou cursando em outra IES, estardo impedidos de apresentar o seu trabalho a Banca;

IIT - os alunos que venha a ficar retido em disciplina/s do ultimo periodo, também ficam
impedidos de apresentar o seu trabalho de TCC a Banca.

§1° A Faculdade assegura a formagao de Banca extraordinaria e especial para atendimento
aos casos constantes nos incisos II e III deste Artigo e outras situagdes deliberadas pelo
Colegiado do curso.

§2° Os alunos do curso de Pedagogia que exercam atividade docente regular na educacao
basica poderdo ter aproveitamento da carga horaria do estagio curricular supervisionado até o
maximo de duzentas (200) horas.

I - os casos serdo analisados pela Coordenagdo do curso que emitird parecer favoravel
ou desfavoravel, conforme o caso;

IT - os alunos interessados deverao apresentar na Coordenacao do curso comprovante de
vinculo empregaticio que comprove a atuagao na docéncia e o nivel escolar em que atua.

Art. 60. A organizagdo curricular dos cursos contempla a obrigatoriedade da participagdo
do aluno em Atividades Complementares visando o aproveitamento de conhecimentos obtidos
em estudos e praticas presenciais e/ou a distancia.

§ 1° Os alunos devem desenvolver Atividades Complementares nas areas do ensino, da
pesquisa ¢ da extensdo, desde que pertinentes as abordagens previstas pelos conteudos
curriculares constantes no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 2° Para fins de registro das Atividades Complementares, deverdo ser entregues as
fotocopias do/s documentos de comprovagao acompanhadas dos originais na Coordenagao do
Curso no prazo maximo até o 8° periodo com limite de trinta (30) dias antes do encerramento do
semestre letivo, ou na data prevista no calendario académico ou conforme agendado pelo
professor responsavel pelo controle das Atividades Complementares.

§ 3° Caso o aluno comprove a realizacdo de Atividades Complementares que nao estejam
descritas no regulamento, estas serdo julgadas pelo NDE do curso.

Art. 61. Em cada periodo do curso sera ofertada disciplina na modalidade semipresencial
centrada na auto-aprendizagem e com a mediacao de recursos didaticos organizados em ambiente
virtual.
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§ 1° Para a consecugao dos objetivos pedagogicos no desenvolvimento das disciplinas se
incluird métodos e técnicas de ensino e aprendizagem com o uso de tecnologias da informagdo e
comunicagao.

§ 2° As atividades semipresencial se dardo no ambiente virtual e as atividades presenciais
em encontros desenvolvidos pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 3° As avaliagdes bimestrais dos discentes nas disciplinas semipresencial sera
obrigatoriamente presencial.

Secao I1
Do Programa de Pos-graduacio e Extensiao

Art. 62. Os cursos de Pds-graduagdo compreendem cursos de especializagdo lato sensu e
aperfeicoamento, abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacao ou equivalentes, que
satisfacam aos requisitos exigidos em cada caso, destinam-se a formacdo de especialistas,
mediante aprofundamento dos estudos superiores ou treinamento em técnicas especializadas.

Paragrafo inico O Trabalho de Conclusdao de Curso ¢ obrigatorio em todos os cursos e sera
desenvolvido conforme especificado no Projeto de cada curso.

Art. 63. Os cursos de especializagdo e aperfeicoamento serdo ministrados pela Faculdade
ou através de convénios firmados com outras instituigdes publicas e privadas.

Art. 64. Os cursos de extensdo, abertos aos candidatos que atendam aos requisitos
exigidos em cada caso, destinam-se a divulgacdo e atualizagdo de conhecimentos e técnicas.

Capitulo II

DO CATALOGO DE CURSOS

Art. 65. A Faculdade informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, em sua
pagina eletronica as condi¢des de oferta dos cursos ministrados, contemplando:

I- edital de processo seletivo;
IT - relagao dos dirigentes da institui¢cdo, inclusive Coordenadores dos cursos ;
IIT - programa de cada curso oferecido e demais componentes curriculares, duragdo,
requisitos e critérios de avaliagao;
IV - relagdo nominal do corpo docente de cada curso, indicando a area de conhecimento,
titulagdo e qualificagdo profissional e regime de trabalho;
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V - descri¢ao da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periodicos, por area de
conhecimento, politica de atualizacdo e informatizagdo, area fisica disponivel e formas de acesso
e utilizacao;

VI - descrigdo dos laboratorios instalados, por area de conhecimento a que se destinam,
area fisica disponivel e equipamentos instalados;
VII - descrigdo da infra-estrutura de informatica a disposi¢ao dos cursos e das formas de
acesso as redes de informacgao;
VIII - relacdo de cursos reconhecidos, citando o ato legal de reconhecimento, e dos cursos
em processo de reconhecimento, citando o ato legal de autorizagao;
IX - resultados obtidos nas ultimas avaliagdes realizadas pelo Ministério da Educagao,
quando houver;

X - valor corrente das mensalidades por curso e/ou habilitacao;

XI- valor corrente das taxas de matricula e outros encargos financeiros a serem
assumidos pelos alunos;
XII - formas de reajuste vigente dos encargos financeiros citados nos incisos X e XI.

Titulo IV

Do Regime Escolar

Capitulo I
DA DURACAO DO PERIODO LETIVO

Art. 66. O ano letivo, independente do ano civil, abrange duzentos (200) dias de trabalho
académico efetivo, dividido em dois semestres compreendendo cem (100) dias letivos em cada
um, ndo computados os dias reservados aos exames finais.

§1° O trabalho académico efetivo compreende:

I - aulas propriamente ditas;
IT - estagios;
IIT - prética profissional;
IV - trabalho de campo;
V - participagdo em programas de extensdo ou de pesquisa; e
VI - trabalhos de conclusdo de curso.

§2° O ano letivo prolongar-se-4, sempre que necessario, para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para o cumprimento dos conteudos programaticos e das cargas

horéarias estabelecidas nas ementas das disciplinas.

§3° O Calendario Académico contemplara:
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I - o periodo de inicio e término do semestre letivo;
I - periodo de avaliacdes bimestrais;
IIT - data limite para entrega das notas no ambiente virtual;
IV - periodos para solicitar trancamento de matricula e aproveitamento de estudos;
V - recessos académicos;
VI - feriados locais e nacionais;
VII - atividades festivas, culturais e académicas;
VIII - periodo de matriculas;
IX - data do processo seletivo geral;
X - periodo para selecionar candidatos visando o preenchimento de vagas
remanescentes do processo seletivo geral;
XI - data das reunides dos colegiados;
XII - periodo de realizagdo das Bancas;
XIII - data das colagdes de grau; e
XIV - outros eventos de interesse da comunidade académica.

Capitulo II

DO INGRESSO DE DISCENTES

Art. 67. Os processos seletivos de admissdo de alunos sdo abertos a todos aqueles que
tenham concluidos o Ensino Médio ou equivalente e destina-se a avaliacdo da formacao bdasica e
a classificacao dos candidatos, dentro do limite das vagas oferecidas por curso.

§1° O processo seletivo a ser adotado em cada periodo, terdo seus procedimentos
definidos periodicamente pelo Conselho Superior, de acordo com a legislagao em vigor.

§2° As vagas oferecidas para cada curso s3o as autorizadas, direta ou indiretamente, pelo
Conselho Nacional de Educacao.

§3° As inscri¢des para o Processo Seletivo de Admissdo serdo dispostas em Edital, do
qual constardo os cursos e habilitagdes oferecidos com as respectivas vagas, prazos de inscricao,
documentagdo exigida para a inscri¢do, critérios de sele¢do, classificacdo, desempate e demais
informacdes uteis.

§4° O processo seletivo de admissdo consistird em testes de proficiéncia em Lingua
Portuguesa e em Matematica para todos os candidatos, e em todos os cursos oferecidos.

Art. 68. A classificagdo no processo seletivo faz-se pela ordem decrescente dos
resultados cotejados, até o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que ndo portarem as
condicdes estabelecidas no Edital.
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§ 1° A classificagcdo obtida ¢ valida para matricula no periodo letivo para o qual se realiza
o concurso, tornando-se nulos os seus efeitos, se o candidato classificado deixar de requeré-la,
ou, fazendo-a, ndo apresentar a documentagao exigida completa, dentro do prazo fixado.

§ 2° Na hipotese de restarem vagas nao preenchidas, nelas poderao ser recebidos alunos
transferidos de outra institui¢do, excedentes do mesmo processo seletivo que requererem,
regularmente, ou alunos da Faculdade que queiram mudar de curso.

§ 3° Nao ocorrendo preenchimento das vagas iniciais a Faculdade realizard novo processo
seletivo de admissdao, mediante agendamento de provas de proficiéncia, ja regulamentado no
Edital do concurso vestibular.

Art. 69. A Faculdade podera destinar parte das vagas de cada curso para candidatos que
tenham sido classificados no ENEM.

Art. 70. Sera assegurado aos candidatos com necessidades educacionais especiais
atendimento diferenciado de sele¢@o para fins de admissao.

Paragrafo unico. No ato da inscricdo o candidato deverd informar a sua condi¢do
especial.

Capitulo III
DO APROVEITAMENTO DISCENTE EXTRAORDINARIO

Art. 71. Os alunos que tenham extraordindrio aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, terd abreviada a duragdo do seu curso.

§ 1° O Professor ao verificar que o aluno apresenta aproveitamento extraordinario em sua
disciplina informara a Coordenagdo do Curso que analisard o caso € o encaminhara para
apreciacdo do Colegiado do curso para deliberacio.

§ 2° O aluno podera solicitar diretamente as avaliagdes visando a aferi¢do de seu
conhecimento extraordinario em disciplina/s do curso no qual esta devidamente matriculado.

§ 3° As avaliagdes de que tratam esse Capitulo serdo realizadas por banca especial no
inicio de cada semestre letivo para todas as disciplinas da grade do curso de matricula do aluno.

§ 4° Para ser aprovado nas avaliagdes para afericdo de conhecimento extraordindrio e
avangar no curso o aluno devera obter nota minima nove (9,0) em cada disciplina a que for
avaliado.

§ 5° Os custos para a realizagdo das provas, as taxas, € o custo em termos de curso e
encerramento abreviado serdo definidos pela Mantenedora.
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Capitulo IV
DA FREQUENCIA DISCENTE

Art. 72. E obrigatéria a frequéncia de alunos devidamente matriculados as atividades de
sala de aula e extraclasse.

Art. 73. A verificagdo e o registro da freqiiéncia ¢ de responsabilidade do Professor, que
registrard dentro do prazo definido em calendario;

§ 1° Nao hé abono de faltas pelo professor.

§ 2° Os alunos faltosos que tenham documentagdo que justifiquem sua falta devem dar
entrada na Secretaria Geral no prazo de dois dias, ap6s o inicio da auséncia.

§ 3°. A auséncia coletiva as aulas por uma turma implica na atribuicdo de faltas a todos
os alunos faltosos, ficando o professor impedido de considerar lecionado o conteudo
programatico planejado para o periodo em que a auséncia se verificar, devendo o fato ser
comunicado ao Coordenador do Curso.

§ 4° Independente dos demais resultados obtidos, ¢ considerado reprovado na disciplina o
aluno que ndo obtenha a frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das aulas e
demais atividades extraclasse a que a frequéncia seja obrigatoria.

Subsecio Unica
Do Regime de Compensaciio de Auséncias

Art. 74. E assegurado, aos alunos legalmente amparados, o direito a tratamento
excepcional de acordo com a legislagao vigente e as normas deste Regimento.

I - convocados para integrar Conselhos de Sentenca, em Tribunal do Juri,
IT - servigo militar obrigatério de formagao para a reserva;
III - integrantes da reserva que foram convocados pelo periodo da convocagao;
IV - convocados pelo servigo eleitoral;
V - estudante em estado de gravidez a partir do oitavo més e durante trés meses
consecutivos;
VI - gestantes com comprovagdo, via laudo médico, da impossibilidade de frequentar as
aulas; e
VII - portadores de doengas infecto-contagiosas.

§ 1° Os alunos constantes dos incisos II e III deste artigo terdo suas faltas referentes ao
periodo da convocagdo abonadas de acordo com o Decreto Federal n. 715/1969.
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§ 2° Os estudos especiais e exercicios domiciliares, prestados durante o regime
excepcional, em funcdo do estado de doenca do aluno e as alunas gravidas, ocorrerdo dentro das
possibilidades da Faculdade e serdao acompanhados pela Coordenagao do Curso e o NAED.

§ 3° Na elaboracao do plano de estudos especiais e/ou exercicio domiciliar se levara em
conta cada caso, a duracdo e as condi¢des do aluno, bem como o maximo admissivel para a
continuidade do processo pedagdgico e a aprendizagem.

Art. 75. Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser protocolados na
Secretaria Geral pelo aluno, ou por seu procurador, no ato da auséncia instruido por atestado
médico, nos casos de doenca e gravidez, ou documentacdo comprobatdria emitida por 6rgaos
oficiais, nos demais casos constantes dos incisos do Art. 74.

Capitulo V
DA MATRICULA

Art. 76. Os candidatos classificados no processo seletivo de admissao e convocados
formalizam seu ingresso na Faculdade em cursos de graduacdo, por meio do ato de matricula na
condic¢do de alunos regulares.

§ 1° A matricula é o ato formal de vinculagdo do candidato a Faculdade e importa na
aceitacdo e acatamento das normas deste Regimento;

§ 2° O ato de matricula é extensivo, também, aos alunos:
I - transferidos de outra Instituigdo de Ensino Superior, nacionais e estrangeiras,

mediante processo seletivo de admissao aberto, na condi¢do de alunos regulares;

IT - especiais na condicdo de portador de diploma mediante processo seletivo na
condi¢do de aluno regular, mediante:

a) apresentacao de requerimento pelo candidato junto a Secretaria Geral;

b) apresentacdo do Diploma como comprovagao de escolaridade;

c) parecer do caso pelo Colegiado de Curso que decidird sobre a matricula do candidato
e quanto a prioridade para o preenchimento de vagas existentes.

IIT - de outra IES para cursarem disciplinas isoladas na condi¢do de aluno ndo regulares,
desde que haja vaga, mediante:

a) apresentacdo de requerimento pelo candidato junto a Secretaria Geral;

b) apresentacdo do documento de autorizacao da IES de origem;

c) Historico Escolar comprovando que o aluno integralizou ao menos dois (2) periodos
letivos com aproveitamento em disciplinas na IES de origem;

IV - da propria Faculdade que queiram mudar de curso e que tenham obtido €xito no
processo seletivo de admissao aberto;
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V - nado regulares que demonstrarem capacidade para cursar disciplinas dos cursos com
proveito, mediante processo seletivo prévio, quando da ocorréncia de vagas;

VI - transferidos na condicdo ex office independente de vaga a qualquer época do ano
quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente
estudante, se requerida em razao de comprovada remog¢ao ou transferéncia de oficio;

VII - bolsistas do ProUni nos cursos e nas vagas disponibilizadas pela Faculdade;
VIII - com financiamento do Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior —
FIES.

§3° Aos alunos constantes nos incisos III e V deste Artigo ¢ permitido o limite maximo
de matricula em disciplinas isoladas em duas (2) disciplinas por periodo letivo, ndo podendo
ultrapassar o total de quatro (4) periodos letivos consecutivos ou alternados.

I- o numero de alunos nao regulares em uma disciplina ndo podera exceder a 20% do
total de alunos matriculados no periodo;
I - os alunos ndo regulares nao terdo vinculo com os cursos e ndo fardo jus a identidade
estudantil;
IIT - o aluno ndo regular esta sujeito as mesmas regras didaticas pedagogicas dos alunos
regulares quanto a frequéncia e avaliagao;
IV - concluido os estudos das disciplinas isoladas o aluno recebera declaragdo
comprobatoria da/s disciplina/s cursadas com aprovacgao, com as respectivas cargas horarias e
notas.

Art. 77. Para a matricula de alunos que tenham concluido curso equivalente ao ensino
médio do Brasil em outros paises, sera exigido:

I - fotocopia e original do documento de identificacao pessoal;
IT- comprovagao de estar legalmente no pais;
IIT - fotocodpia e original do documento escolar que comprove seus estudos autenticada
pela da embaixada brasileira no pais de origem;
IV - tradug¢do do documento de escolaridade por tradutor juramentado, quando julgado
necessario.

Paragrafo unico. O aluno matriculado por transferéncia de oriundo e outro pais devera
cumprir o dispostos nos incisos deste Artigo, apos o processo seletivo de admissao aberto.

Art. 78. A matricula realizar-se-4 na Secretaria Geral, em prazos estabelecidos no
Calendario Escolar, mediante requerimento instruido com a seguinte documentacgao:

I- documento oficial de identidade;
IT - documento que comprove que esta legalmente no pais, em caso de estrangeiros;
I - titulo de eleitor e comprovacdo de votagdo da ultima eleicdo para os candidatos a
partir dos dezoito (18)anos;
IV - comprovacdo de que esta em dia com as obrigagdes militares para os homens;
V - certificado e historico escolar de conclusdo do Ensino Médio;
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VI - Contrato de Prestagdao de Servicos Educacionais entre a Faculdade ¢ o candidato,
nos termos da lei vigente, devidamente assinado;
VII - outros que venham a ser contemplados no Edital do processo seletivo.

§ 1° Nenhuma justificativa exime o candidato da apresentagdo no prazo devido dos
documentos elencados nos incisos deste artigo.

§ 2° Consideram-se nulas as matriculas efetuadas com inobservancia das normas que
estabelecem os requisitos para a validade do ato, ou que seja efetuada com documentacao
comprovadamente falsa.

§ 3° O candidato convocado que ndo se apresentar para a matricula dentro do prazo
estabelecido com os documentos exigidos, ainda que tenha efetuado os pagamentos regulares,
perde o direito a matricula em favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de
classificacao.

Art. 79. A matricula ¢ renovada a cada periodo letivo no prazo estabelecido no
Calendério Académico, denominando-se rematricula quando de sua renovagao.

§ 1° A Rematricula para o periodo letivo seguinte, deve ser efetuada nos termos do
Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais firmado entre as partes em conformidade com as
normas legais.

§ 2° O requerimento de Rematricula ¢ instruido com o comprovante de pagamento ou de
isencdo da primeira prestagdo do semestral, nos termos contratuais firmado entre as partes de
acordo com a legisla¢do vigente.

§ 3° No ato da rematricula devem estar quitados eventuais débitos vencidos dentro do prazo
fixado pela Entidade Mantenedora, sob pena de perda do direito a rematricula.

§ 4° Efetivagdo da Rematricula deve ocorrer antecipadamente ao prazo maximo de 25%
(vinte e cinco por cento) da carga horaria do semestre letivo, a fim de assegurar o limite de faltas
de acordo com a legislacao vigente.

Art. 80. E assegurado ao aluno retido em até duas (2) disciplinas cursa-las em outra IES
devidamente regularizada, mediante declaracdo de retencdo e autorizacdo da Faculdade, apds
analise e pronunciamento favoravel do Colegiado do curso.

§1° O discente podera cursar disciplina em outra IES nos seguintes casos:

I - ndo oferecimento da disciplina na Faculdade;
I - caso esteja para ultrapassar o limite maximo para integralizagdo de curso.

§2° A declaragdo e autorizagdo para o aluno cursar disciplina em outra IES ocorrera
mediante:
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I - requerimento junto a Secretaria Geral;
IT - analise do contetido programatico da disciplina na IES escolhida pelo aluno pelo
Coordenador do curso;
IIT - confirmacao da condi¢do regular da IES em que o requerente pretende cursar a
disciplina.

Secao I
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 81. O aluno regular podera obter aproveitamento de estudos dos componentes
curriculares do curriculo pleno de seu curso, desde que atenda os requisitos estabelecidos.

§1° O aproveitamento de estudos podera ser concedido pela Coordenagao de curso nos
seguintes casos:

I - mudanca de curso de alunos da Faculdade;
IT - alunos oriundos de outras IES;
IIT - alunos portadores de diploma;
IV - mudanga de curriculo do curso;
V - reingresso do aluno evadido ou que tenha trancado matricula.

Art. 82. Na matricula por transferéncia as disciplinas de qualquer curso superior
estudadas com aproveitamento em instituicdo autorizada serdo automaticamente reconhecidas, e
aproveitadas as notas e/ou conceitos, a carga horaria e os créditos obtidos no estabelecimento de
procedéncia, mediante parecer favoravel do Professor da disciplina considerada idéntica ou
equivalente na Faculdade.

§ 1° O reconhecimento a que se refere caput deste artigo implica a dispensa de qualquer
adaptagao de estudos por complementagdo de carga horaria e/ou e conteudo.

§ 2° A carga horaria da disciplina cursada na IES de origem, quando inferior a carga
horéria da disciplina da Faculdade, para ser aproveitada integralmente devera corresponder no
minimo a setenta e cinco por cento (75%) da carga horéaria da disciplina correspondente na
Faculdade.

§ 3° Para aproveitamento, além da correspondéncia da carga horaria, devera haver
correspondéncia dos contetidos da disciplina cursada na IES de origem com os contetdos da
disciplina correspondente na Faculdade.

§ 4° Sera exigido do aluno matriculado por transferéncia, para fins de integralizacdo do
curso, o cumprimento regular das demais disciplinas e respectivas cargas horarias, do curso de
matricula na Faculdade.
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Secao 11
Da Adaptacio de Estudos

Art. 83. No aproveitamento de estudos parcial sera exigido do aluno a complementagao
ou suplementagdo de carga horaria e/ou contetidos mediante adaptagdo de estudos

Paragrafo unico. Entende-se por adaptacdo de estudos o conjunto das atividades
prescritas pela Faculdade com o objetivo de situar ou classificar aluno matriculado por
transferéncia em relagdo aos seus planos e padrdes de estudo da Faculdade.

Art. 84. Nas disciplinas ndo cursadas integralmente, ou aproveitadas parcialmente, serdo
exigidas adaptacdes de estudos.

I- a adaptacdo devera processar-se mediante o cumprimento de plano especial de
estudos, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de aprendizagem do
aluno.

IT - na adaptacdo por suplementacdo de estudos sera necessario o cumprimento da carga
horéria e de contetido adicional para efeito de integralizagao curricular, em funcao do total de
horas obrigatdrias e a expedicao de diploma.

a) o professor da disciplina definira as atividades a serem realizadas pelo aluno a titulo
de suplementacao e o prazo para a entrega do mesmo;

b) as atividades contemplardo os conteudos correspondentes a carga horaria a se
suplementada;

c) o aluno fica obrigado a realizar as atividades no prazo estabelecido, estando sujeito a
ter o aproveitamento parcial cancelado caso o descumpra ;

d) no ato da formalizacio do aproveitamento parcial o aluno assinara Termo de
Responsabilidade de que se trata de adaptacdo de estudos por suplementacdo e que podera
cancelado se ndo cumprido os prazos e as atividades estabelecidas pelo professor da disciplina;

e) as atividades, devidamente corrigidas € com a nota, fardo parte da pasta individual
do aluno.

IIT- na adaptagdo de estudos por Complementacdo o aluno serd obrigado a cursar
integralmente as disciplinas necessarias a integralizacao curricular e a expedi¢cdo de diploma.

IV - quando forem prescritos, no processo de adaptagdo estudos complementares, estes
poderdo realizar-se no regime de matricula especial por disciplinas.

§1° Nao estao isentos de adaptacdes os alunos beneficiados por Lei que lhes assegure a
transferéncia ex office.

§2° As adaptagdes de estudos a que o aluno estd obrigado devem ser cumpridas no periodo
em que se der a matricula, ficando o aluno impedido de prosseguir para o proximo periodo caso
nao as cumpra.
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§3° Ao aluno que exceda o prazo maximo de integralizacdo do curso e que retorne ao
mesmo serd assegurado o direito a adaptagdo de estudos nos termos desta secdo em caso de
mudanga curricular.

Secao I11
Da Progressao Parcial de Estudos

Art. 85. Ao aluno ndo aprovado em até duas disciplinas ¢ assegurado o direito a
progressao parcial mediante matricula por dependéncia a ser cumprida na Faculdade.

§ 1° A matricula ¢ feita por periodo em até duas (2) disciplinas, observada a
compatibilidade de horério e as exigéncias deste Regimento quanto a frequéncia e as atividades.

§ 2° A matricula pode dar-se no mesmo curso ou em outro cuja disciplina, carga horaria e
conteudos correspondam ao curso de matricula do aluno.

§ 3° O aluno em regime de progressao parcial ¢ obrigado a frequentar as aulas, realizar as
atividades determinadas pelo professore e participar das avaliacdes.

§ 4° Nao obtendo a média de aproveitamento minima exigida por este Regimento,
submeter-se-4 ao Exame Final.

§ 5° Ao final do periodo letivo o aluno, ndo sendo aprovado, cursard a disciplina
integralmente no préximo periodo.

Art. 86. Asseguradas as condigdes previstas no Art. 80, o regime de progressao parcial de
estudos podera também ser cumprido atendidas as seguintes condicoes:

I. o minimo de vinte e cinco por cento (25%) da carga horaria da disciplina devera
constituir-se de freqiiéncia ordindria, a ser cumprida em periodo letivo regular;

II. os setenta e cinco por cento (75%) da carga horaria restante, serd cumprida através
da realizagdo de efetivo trabalho académico determinada pelo professor da disciplina que
assegure:

a) rigor: atendimento a critérios cientificos;
b) eficiéncia: compatibilidade com a disciplina;
c) pontualidade: fiel observancia dos prazos estabelecidos.

Art. 87. Em qualquer hipotese de seu cumprimento a progressdo parcial de estudos
(dependéncia) aplicar-se-a idéntica avaliagdo oferecida aos alunos do periodo regular em
exigéncias e condigdes semelhantes.

Art. 88. A progressao parcial de estudos (dependéncia) podera ser ofertada também em
periodo letivo especial, a ser desenvolvida na forma regulamentada pelo Colegiado do Curso.
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Secao IV
Do Trancamento e Cancelamento de Matricula

Art. 89. E concedido o trancamento de matricula, para o efeito de interrupgdo temporaria
dos estudos, ao aluno a fim de manter sua vinculacdo a faculdade, resguardado o seu direito a
rematricula.

§ 1° O trancamento ¢ concedido regularmente a partir do segundo periodo letivo e por
tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a dois (2) anos, incluindo
aquele em que for concedido;

§ 2° Nao sdo concedidos trancamentos consecutivos ou intermitentes que em seu conjunto
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior.

Art. 90. O cancelamento de matricula ocorre:
I- apedido do aluno;
Il - por infragdo disciplinar nos termos deste Regimento;
II - por comprovagdo de matricula com documentagao falsa.
Capitulo VI
DA TRANSFERENCIA
Art. 91. A transferéncia do aluno se dara mediante requerimento do mesmo junto a
Secretaria Geral, que sera providenciada mediante a comprovagdo de que o mesmo estd com a
documentagao em dia.
§1° No ato de solicitacdo de transferéncia o aluno devera apresentar nada consta da
Biblioteca e do Setor Financeiro e comprovante de pagamentos da taxa.
§2° Sao documentos de transferéncia do aluno:
I - Histérico escolar para as transferéncias ocorridas ao final ou no inicio do periodo
letivo antes do encerramento do 1° bimestre;

IT - Historico escolar e Ficha de Individual contendo as notas parciais para as
transferéncias ocorridas durante o periodo letivo.

Art. 92. A transferéncia configura o desvinculamento do aluno e a perda dos direitos de
aluno junto a Faculdade.
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Art. 93. A autenticidade dos documentos de transferéncia ¢ assegurada pela aposi¢ao da
assinatura da Secretaria Geral e do Diretor Geral, com os respectivos carimbos ¢ o carimbo da
Faculdade.

Capitulo VII

DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 94. A avaliagdo do desempenho escolar, parte integrante do processo ensino-
aprendizagem, ¢ feita por disciplina e compreende o aproveitamento da aprendizagem.

Art. 95. O aproveitamento da aprendizagem ¢ avaliado através do acompanhamento
continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nas provas, exercicios, projetos, relatorios e
demais atividades programadas em cada disciplina.

Pardgrafo unico A avaliagdo de desempenho do aluno ¢ feita mediante a atribuicdo de
nota expressa em escala numérica de zero (0) a dez (10), com aproximagao até décimos.

Art. 96. O aluno seré considerado aprovado:

I - obtiver Média de Aproveitamento igual ou superior a sete (7,0) na disciplina;
I - no periodo letivo quando obtiver aprovagdo em todas disciplinas ou ficar retido em
no maximo duas (2) disciplinas;
IIT- apdés o Exame Final se obtiver Média Final igual ou superior a cinco (5,0) na
disciplina.

Art. 97. A Média de Aproveitamento em cada disciplina corresponde a somatoria das
notas divididas por dois, baseadas em trabalhos, exercicios praticos relacionados com o conteudo
lecionado ou com o treinamento recebido em campo e provas escritas, conforme férmula abaixo:

MA =N 1° BIM + N 2° BIM
2

Onde: MA -= Média Aproveitamento
N 1° e 2° BIM = Nota do 1° e 2° bimestre

§ 1°. Faculta-se, aos professores, a atribuicdo das notas de aproveitamento com uma
média aritmética, simples ou ponderada, de dois ou mais trabalhos, quer na forma de prova
escrita, quer na forma de exercicio por eles atribuido aos alunos.

§ 2°. E obrigatoria a entrega a Secretaria ao final de cada bimestre letivo, conforme
definido no Calendario Académico, o resultado das atividades de aproveitamento.
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Art. 98. A Média Final correspondente a média aritmética entre a Média de
Aproveitamento no periodo letivo e a nota obtida no Exame Final, conforme formula abaixo:

MF =MA + EF
2

Onde: MF -= Média Final
MA = M¢édia de Aproveitamento
EF = Exame Final

Paréagrafo tnico. Sera submetido ao Exame Final o aluno que tenha obtido na disciplina
Média de Aproveitamento inferior sete (7,0) e igual ou superior a trés (3).

Art. 99. Ao aluno que deixar de comparecer as verificagcdes de aproveitamento na data
fixada, serd concedida prova substitutiva, desde que requerida no prazo de até cinco (5) dias uteis
da avaliag¢do ou do referido evento, mediante requerimento na Secretaria Geral.

Art. 100. O aluno sera considerado reprovado quando:

I- aM¢édia de Aproveitamento na disciplina for inferior a sete (7,0);
IT - a freqiiéncia for inferior a setenta e cinco por cento (75%) das aulas dadas e das
atividades desenvolvidas independente da Média de Aproveitamento obtida na disciplina;
IIT - a Média de Aproveitamento for inferior a trés (3,0);
IV - a Média Final na disciplina for inferior a cinco (5,0).

Paragrafo unico. O aluno que ndo lograr aprovagdo em trés (3) ou mais disciplinas ficara
retido no periodo e o cursard novamente no proximo semestre, estando dispensado de cursar as
disciplinas em que obteve aprovagao.

Capitulo VIII
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 101. O estagio supervisionado ¢ uma atividade obrigatoria em todos os cursos de
graduagdo e consta de pratica pré-profissional exercida em situagdes reais de trabalho, sem
vinculo empregaticio, orientada e acompanhada por docente da Faculdade.

§ 1° Para cada aluno ¢ obrigatoria a integralizagdo de carga horaria total do estagio,
prevista no curriculo do curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao planejamento,
orientagdo paralela e avaliagdo das atividades.

§ 2° Para a realizacao do estagio se observara os seguintes requisitos:

I - matricula e frequéncia regular no curso;
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IT - celebragdo de termo de compromisso entre o aluno, a parte concedente do estagio e
a Faculdade;
IIT - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
termo de compromisso;
IV - contrato de seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice deve ser compativel com
valores de mercado.

Art. 102. O Estagio ¢ coordenado por uma Coordenacgdo Geral, com regulamento proprio
¢ atua em consonancia com os regulamentos de Estagio definido em PPC de cada curso.

Paradgrafo unico. Cada curso possui uma Coordenacdo Pedagogica de Estagio
supervisionado e professores responsaveis pelas disciplinas estagio correspondente ao periodo de
sua ocorréncia, conforme definido no Projeto Pedagogico de cada curso.

Capitulo IX
DAS SANCOES POR INADIMPLENCIA
Art. 103. Os alunos inadimplentes perdem o direito a rematricula no periodo estabelecido

no Calendario Académico e sera desligado da Faculdade ao final do semestre letivo.

§ 1° Os procedimentos de cobranga do aluno sdo estabelecidos pela Mantenedora de
acordo com a legislagao vigente.

§ 2° O aluno desligado da Faculdade ao final do semestre letivo por inadimpléncia perde
os seus direitos de alunos tais como: assistir aulas, ser avaliado, realizar estagio supervisionado,

ser orientado na elaboragdao do TCC, apresentar TCC e colar grau.

§ 3° O aluno rematriculado e estando inadimplente tem os direitos de aluno assegurado e
ndo sofrerd quaisquer penalidades pedagogicas.

§ 4° A qualquer tempo a Faculdade expedird os documentos de transferéncia
independente de sua adimpléncia ou da adog¢ao de procedimentos legais de cobranca judicial.

Titulo V
Da Colagao de Grau, Certificacao e Titulos Honorificos

Art. 104. Ao concluinte de curso de graduagdo serd conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente.
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Art. 105. O grau académico serd conferido pela Diretoria Geral, ou Diretoria Pedagogica,
em sessdo publica e solene na qual os graduandos prestardo o compromisso de praxe, em data
agendada pela Faculdade e informada no Calendario Académico.

Paragrafo unico Ao concluinte que o requerer antecipagdo ou postergacdo do grau académico, o
mesmo serd conferido em ato simples, na presenca da Secretario/a Geral, Diretor Geral e/ou
Pedagogico e o/a Coordenador/a do curso em local e data determinados pela Diretoria Geral.

Art. 106. Aos concluintes de cursos de especializagdo, aperfeicoamento e extensao serao
expedidos os respectivos certificados, assinados pelo Diretor Geral.

Art. 107. A Faculdade confere os seguintes titulos honorificos:

I- Professor Emérito;
Il - Professor Honoris Causa.

§ 1° Os titulos honorificos sdo concedidas por proposi¢ao justificada do Diretor Geral ou
do Conselho Superior.

§ 2° A outorga do titulo honorifico ¢ feita em sessdo solene da Faculdade.

Titulo VI

Da Comunidade Académica e do Regime Disciplinar

Capitulo I

DO CORPO DOCENTE
Art. 108. O corpo docente ¢ constituido por todos os professores contratados pela
Mantenedora que tem processos de indicacao aprovados pelo Conselho Superior.

Art. 109. A admissdo de professor ¢ feita mediante indicagdo do Colegiado do respectivo
Curso, avaliacao por banca examinadora ¢ homologada pelo Conselho Superior, observados os
seguintes critérios:

I- idoneidade moral do candidato;
IT - titulos académicos, cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a
disciplina a ser lecionada;
IIT - diploma de graduacao e pos-graduagao correspondente ao curso a ser admitido;
IV - titulagdo académica minima em curso de especializagdo lato sensu.
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T
Secao I
Dos Direitos
Art. 110. Sao direitos do professor:
I- ter as condigdes materiais e pedagogicas necessarias ao desenvolvimento de suas
aulas;

IT - participar do colegiado de curso;

IIT - ser informado com antecedéncia de mudangas nas atividades constantes no
Calendario académico;

IV - receber as orientagcdes necessarias frente as mudancas administrativas ¢/ou
pedagogicas;

V - fazer parte de sindicato da categoria;

VI - participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico do curso;

VII - recorrer das decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos.

Secao 11

Dos Deveres

Art. 111. Sao deveres do professor:

I- elaborar o plano detalhado de ensino de sua disciplina submetendo a aprovacao do
Colegiado de curso;
IT - cumprir o plano detalhado da disciplina que leciona;
IIT - cumprir a carga horaria da disciplina que leciona;
IV - orientar, dirigir € ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe integralmente
o programa ¢ a carga horaria;
V - registrar o conteudo lecionado e controlar a freqiiéncia dos alunos;
VI - organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;
VII - postar os resultados das avaliacdes do aproveitamento e registrar a frequéncia do
alunado, nos prazos fixados;
VIII - observar o regime disciplinar da Faculdade;
IX - participar das reunides e trabalhos dos o6rgdos colegiados a que pertencer e de
comissoes para as quais for designado;
X - comparecer a reunides, solenidades e atividades programadas pela Direcao da
Faculdade e seus 6rgaos colegiados;
XI - responder pela ordem na sala de aula;
XII - orientar os trabalhos académicos e quaisquer atividades extracurriculares
relacionadas com a disciplina;
XIII - realizar e orientar pesquisas, estudos e publicacdes;
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XIV - abster-se da defesa de ideias ou principios contrarios a democracia;
XV - comparecer ao servigo, mesmo no periodo de recesso letivo, sempre que solicitado
ou para aplicagdo de exames;
XVI - participar, quando convocado, dos processos seletivos de admissdo de alunos;
XVII - orientar os alunos na elaboragao do TCC relacionados a/s disciplina/s que leciona
e/ou de temas de seu interesse;
XVIII - comparecer as bancas de julgamento de TCC de seus orientados e aquelas para as
quais for convidado, de acordo com o cronograma estabelecido pela Coordenagdo de curso;
XIX - informar com antecedéncia a Coordenacao do curso quando precisar ausentar-se ou
ndo comparecer a aula;
XX - exercer as demais atribui¢des que lhe forem previstas em lei e neste Regimento.

§ 1° A freqliéncia docente € obrigatoria as aulas e as atividades extraclasse relacionadas a
sua disciplina.

§ 2° E vedado ao professor colocar outro profissional para substitui-lo em suas auséncias,
sob quaisquer circunstancias;

§ 3° Nao ha aula sem a presenca de professor e aluno € com o controle da frequéncia,
salvo os periodos destinados as atividades praticas devidamente planejadas e informadas a
Coordenacao do curso;

§ 4° E vedado ao professor dispensar os alunos sem a anuéncia da Coordenacao do curso.
Art.112. O professor no exercicio da docéncia em disciplinas semipresencial tem os
seguintes deveres:
I - postar o material das aulas e atividades no ambiente virtual na pagina eletronica da
Faculdade;
IT - acompanhar o acesso do aluno no ambiente virtual e na realizagdo das atividades
postadas;
III - realizar encontros presenciais;
IV - realizar avaliagdo do aluno presencialmente.

Secao 111

Das Penalidades

Art. 113.  Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

I - adverténcia, oral e sigilosa, por negligéncia no exercicio da fungao docente;
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IT - repreensdo, por escrito por falta de cumprimento dos deveres docentes previstos neste
Regimento;
IIT - Suspensdo, com perda de remuneracao, no caso de revestir-se de dolo ou culpa, a falta
de cumprimento dos deveres, bem como na reincidéncia em falta ja punida com repreensao;
IV - Dispensa por:

a) incompeténcia didatico cientifica;

b) auséncia de 25% (vinte e cinco) das aulas previstas e exercicios programados;

¢) nao cumprimento, sem motivo justo, do programa ou da carga horaria de disciplina a
seu cargo;

d) desidia no desempenho das atribui¢cdes cometidas;

e) praticas de ato incompativel com a moral e os bons costumes;

f) reincidéncia nas faltas previstas no inciso III deste Artigo;

g) faltas previstas em qualquer legislacdo pertinente.

§ 1°. Sdo competentes para aplicagdo das penalidades de:
I- Adverténcia, o Coordenador de curso;
IT - Repreensao e Suspensdo, o Diretor Pedagogico;
IIT - Dispensa pela Entidade Mantenedora, por proposicao do Diretor Geral, assegurado,

antes do seu encaminhamento o disposto no § 2° deste Artigo;

§ 2°. Da aplicagao das penas de Repreensdao e Suspensdao, bem como da proposta de
demissdo, cabe recurso, com efeito suspensivo, ao Conselho Superior.

§ 3 A aplicagdo de penalidade que implique afastamento, temporario ou definitivo das
atividades académicas sera precedida de processo administrativo, mandado instaurar pelo Diretor
Geral.

Capitulo II
DO CORPO DISCENTE

Art. 114. Constituem o Corpo Discente da Faculdade os alunos regulares e os alunos
especiais, duas categorias que se distinguem pela natureza do vinculo com a Faculdade.

§ 1° Aluno regular ¢ o matriculado em curso de graduacao.

§ 2° Aluno ndo regular € o inscrito em curso de aperfeicoamento, de especializagdo ou de
extensao ou em disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos regularmente.
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Secao I
Dos Direitos

Art. 115. Sao direitos dos discentes:
I - receber o ensino referente ao curso em que se matricularam;
IT - pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas em outras IES;
IIT - ter suas atividades avaliadas e receber retorno por parte do professor;
IV - ter um professor orientador na elaboragao do TCC;
V - ter ambientes adequados e devidamente equipados para a assisténcia 4s aulas;
VI - ter acesso aos livros da biblioteca e a empréstimos;
VII - acessar a biblioteca virtual;
VIII - requerer na Secretaria Geral prova substitutiva no prazo de cinco (5) dias uteis a
contar da data de realiza¢do da prova;
IX - utilizar os computadores disponibilizados para alunos;
X - ser orientado nas atividades do estagio supervisionado;
XI - ser ouvido em suas queixas e reivindicagoes;
XII - solicitar os recursos eletronicos disponiveis para a realizagdo de atividades em sala e
extraclasse.

Art. 116. E facultado ao corpo discente organizar-se em Diretorio Académico, regido por
Estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado conforme a legislacao vigente.

§1° A representacdo supracitada tem por objetivo promover a cooperacdo da comunidade
académica no aprimoramento da Faculdade, vedadas atividades de natureza politico-partidaria.

§2° Compete ao Diretorio Académico indicar os representantes discentes, com direito a
voz e voto, nos orgao colegiados da Faculdade, vedada a acumulagao.

Secao 11
Dos Deveres
Art. 117. Sdo deveres dos discentes:

I- ser assiduo e aproveitar as aulas e demais atividades do curso em que estiver
matriculado;
IT - apresentar-se pontualmente as aulas, provas e exames;
III - cumprir fielmente os prazos determinados em suas atividades académicas;
IV - abster-se de toda manifestacao, propaganda ou pratica que importem em desrespeito
a lei, as autoridades;
V - manter conduta condizente com o padrao moral e cultural necessario ao académico;
VI - respeitar o patrimonio da Faculdade e de terceiros, responsabilizando-se pelos danos
causados;
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VII - comparecer as atividades extraclasse a que for convocado;
VIII - devolver ou renovar os livros emprestados no prazo estabelecido;
IX - comparecer as aulas no sistema virtual e realizar as atividades postadas dentro do
prazo;
X - cumprir as regras e exigéncias do estagio supervisionado.

Secao I11
Das Penalidades

Art. 118. Os discentes ficam sujeitos as seguintes sang¢des disciplinares:
I - adverténcia;
IT - repreensao;
III - suspensao;
IV - desligamento.

Pardgrafo inico A pena de Suspensdo implica a consignagdo de auséncia ao aluno
durante o periodo em que perdurar a punigdo, ficando, durante este tempo, impedido de
freqiientar as dependéncias da Faculdade.

Art. 119. Na aplicacdo de sang¢des disciplinares, sdo considerados os seguintes elementos:
I - primariedade do infrator;
IT - dolo ou culpa;
IIT - wvalor e utilidade dos bens atingidos;
IV - grau da autoridade ofendida.

Paragrafo unico Conforme a gravidade da infragdo dos incisos III e IV, deste Artigo as
penas de suspensdo e desligamento podem ser aplicadas independente da primariedade do
infrator.

Art. 120. Cabe ao Diretor Geral a aplicagdo de todas as sangdes disciplinares constantes
neste Regimento.

§ 1°. A aplicacdo de sancdo que implique afastamento das atividades académicas ¢é
precedida de processo administrativo, no qual ¢ assegurado o direito de defesa;

§ 2°. A comissdo de inquérito ¢ formada de, no minimo, trés (3) pessoas, sendo dois (2)
professores designados pelo Diretor Geral.

§ 3°. A autoridade competente para a imposi¢ao de penalidades pode agir pelo critério da
verdade sabida, nos casos em que o membro do Corpo Discente tiver sido apanhado em flagrante
pelo seu professor ou outro superior hierdrquico, na pratica de falta disciplinar e desde que a
penalidade a ser aplicada seja de adverténcia, repreensdo ou suspensao.
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Art. 121. Contra decisdes referentes a aplicacdo de penalidade de suspensdo e
desligamento, pode haver recurso junto ao Conselho Superior.

Paragrafo unico E cancelado o registro das sangdes previstas nos incisos I e I, do Art.
119 deste Regimento, se no prazo de um (1) ano da sua aplicagao o discente ndo tiver incorrido
em reincidéncia, nem mesmo genericamente.

Art. 122. As sangOes previstas no Art. 118 deste Regimento, sdo aplicadas na forma
seguinte:

I - Adverténcia:

a) por desrespeito a qualquer membro da administragdo da Faculdade ou da
Entidade Mantenedora;

b) por perturbagdo da ordem no recinto da Faculdade;

¢) por desobediéncia as determinagdes de qualquer membro do Corpo Docente, ou
da administragdo da Faculdade;

d) por prejuizo material do patrimonio da Mantenedora ou da Faculdade ou do
Diretério Académico ou de terceiros, além da obrigatoriedade de ressarcimento e danos;

IT - Repreensao:
a) nareincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;
b) por ofensa ou agressao a outro aluno ou funcionério da Faculdade;
¢) por injuria a funcionario administrativo;
d) por referéncias descorteses, desairosas, ou desabonadoras a Entidade
Mantenedora ou a Faculdade, ou a seus servigos;

III - Suspensao:

a) na reincidéncia em qualquer das alineas anteriores;

b) por ofensa ou agressdo grave a outro aluno ou funcionario;

¢) pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;

d) por aplicacao de trotes a alunos novos, que importem em danos fisicos ou
morais, humilhagdo e vexame pessoais;

e) por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscrigdo em editais € avisos
afixados pela administragao;

f) por desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados pelo o6rgao
competente, ou a ordens emanadas dos Diretores, Coordenadores de curso ou Professores, no
exercicio de suas fungoes.

IV - Desligamento:

a) na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;

b) ofender gravemente ou agredir ao Diretor, Vice diretor, autoridades e
funcionarios da Faculdade ou a qualquer membro do Corpo Docente e Discente, membro da
Entidade Mantenedora ou autoridades constituidas;

c) por atos ou delitos sujeitos a a¢ao penal;
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d) por improbidade, considerada grave, na execucao dos trabalhos académicos,
devidamente comprovada em inquérito administrativo;

e) aliciar ou incitar a deflagracdo de movimento que tenha por finalidade a
paralisacdo das atividades académicas ou participagdo neste movimento;

f) participar de passeatas, desfiles, assembléias ou comicios que possam
caracterizar callnia, injuria ou difamacdo a Mantenedora, a Faculdade ou a seus Diretores ou
perturbacdo do processo educacional.

Paragrafo unico. Havendo suspeita de pratica de crime, o Diretor comunicara o fato a
autoridade policial competente.

Art. 123. O Diretor pode indeferir o pedido de renovagdo de matricula ao aluno que,
durante o periodo letivo anterior, tiver reincidido nas faltas a que se referem os incisos I e III e
respectivas alineas do Artigo anterior.

Capitulo IIT

DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 124. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores nao
docentes, tem a seu encargo os servigos necessarios ao bom funcionamento da Faculdade.

Pardgrafo tnico A Faculdade zelara pela manutencdo de padrdes de recrutamento e
condi¢des de trabalho, bem como por oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-
profissional a seus funcionarios.

Art. 125. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislagao trabalhista.

Paragrafo tinico. A aplicacdo das penalidades ¢ de competéncia do Diretor Geral, ressalva
a de dispensa ou rescisdo de contrato, que ¢ de competéncia da Entidade Mantenedora, por
proposta do Diretor Geral.

Titulo VII
Das Relagdes com a Entidade Mantenedora
Art. 126. A Entidade Mantenedora ¢ responsavel, perante as autoridades publicas e ao
publico em geral, pela Faculdade, incumbindo-lhe as medidas necessarias ao seu funcionamento,

respeitados os limites da lei e deste Regimento, a autonomia académica e a autoridade propria de
seus Orgaos Deliberativos e Executivos.
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Art. 127. Compete a Entidade Mantenedora promover adequadas condigdes de
funcionamento das atividades da Faculdade, colocando-lhe a disposicdo os bens modveis e
iméveis necessarios de seu patriménio ou de terceiros a ela cedidos, e assegurando-lhe os
suficientes recursos financeiros de custeio.

Paragrafo tinico Dependem de aprovacdo da Entidade Mantenedora as decisdes dos
orgaos colegiados que importem em aumento de despesas.

Titulo VIII
Das Disposi¢des Gerais

Art. 128. O prazo para a interposi¢do de recursos ¢ de cinco (5) dias uteis, contado da
data de publicagdo do ato recorrido ou de sua comunicagdo ao interessado, salvo disposicdo em
contrario deste Regimento.

Art. 129. As mensalidades, taxas e demais contribuigdes académicas serdo fixadas pela
Mantenedora, atendida a legislagdo vigente.

Art. 130. A Faculdade poderd instituir monitores, selecionados pelas Coordenagdes de
curso ¢ designados pelo Diretor Pedagdgico, dentre os estudantes que tenham demonstrado
rendimento satisfatorio na disciplina ou area da monitoria, bem como aptidao para as atividades
auxiliares de ensino e extensao.

Pardgrafo nico. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e serd exercida sob
orientagdo de um professor, vedada a utilizacdo do monitor para ministrar aulas teoricas ou
praticas correspondentes a carga horaria regular de disciplina curricular ou em substituicdo ao
professor.

Art. 131. A Faculdade podera receber requerimento de alunos e ex-alunos de cursos de
graduagdo em Pedagogia para fins de apostilamento ao magistério das séries iniciais do ensino
fundamental e educacdo infantil atendendo os prazos definidos em legislagio do MEC em
vigéncia.

Art. 132. O ato de matricula ou de investidura em cargo ou fun¢do docente e técnico-
administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a
Faculdade; a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo de ensino, neste Regimento
e, complementarmente, quando baixadas pelos 6rgaos competentes e as autoridades que deles
emanam.

Art. 133. O Regimento s6 pode ser alterado com a aprovagdo do Conselho Superior;

§ 1°. As alteragdes ou adequacdes sdo de iniciativa do Diretor Geral, ou mediante
proposta fundamentada de um terco (1/3), pelo menos, dos membros do Conselho Superior.
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§ 2°. As alteragdes ou adequacdes na estrutura curricular dos cursos somente podem ser
aplicadas no periodo letivo seguinte ao de sua aprovagao.

Art. 134. Os casos omissos serao deliberados pela Diretoria Geral e/ou Pedagogica,

conforme o caso, ¢ submetida a aprovacdo do Conselho Superior, constando em ata as decisdes
tomadas

Porto Velho, 01 de agosto de 2011
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