INTRODUCAO

A Biblioteca Central ¢ responsavel pelo estabelecimento de
normas e diretrizes na prestagdo de servigos e produtos de
informagdo e na aquisicdio de material bibliografico
convencional e de multimeios, direcionando-se para utilizagdo
eficiente no atendimento a demanda de informagdes
regulamentadas pelas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

INFORMATIZACAO

Encontra-se totalmente informatizada, disponivel no site da
Faculdade (http://www.fatec-ro.br), utilizando o programa
SISTEMA AULA. O sistema opera em rede de
microcomputadores por ponto de acesso, tecnologia
cliente/servidor, possuindo médulo Web e multimidia que
possibilita ao usuario fazer consulta ao acervo de qualquer
computador interligado a Internet. O moédulo cliente Z-3950,
possibilita a recuperagdo de informagdes em mais de 5.000
servidores espalhados pelo mundo, permitindo importagdo e
exportacdo em formato MARC

Adota o Sistema de Classificagdo Decimal Universal - CDU
para classificagdo de seu acervo e catalogado conforme o
Codigo de Catalogacdo Anglo Americano — AACR2.

A Biblioteca ¢ franqueada a todos os alunos, professores e
funcionarios. O publico, em geral, pode realizar consultas,
observando as regras gerais de siléncio e organizagdo.

ESPACO FiSICO — BIBLIOTECA CENTRAL

A Biblioteca Central ocupa uma éarea de 270m?, além do espago
fisico necessario ao acervo, possui ainda os seguintes
ambientes:

- recepgdo e atendimento / balcdo de empréstimo/guarda
volumes (retirar a chave no balcdo e utilizar somente enquanto
estiver no recinto da biblioteca);

- area de leitura coletiva (60 lugares);

- bancada com terminais de microcomputadores (13 micros);

- area para periddicos e multimeios;

- sala de trabalho em grupo e cabinas individuais (30 lugares);

- terminais para consulta ao acervo (2 micros);
- area da administragdo da biblioteca e processamento técnico.

FORMAS DE ACESSO E USO
CONSULTA

A consulta aos acervos da biblioteca ¢ livre. O
acesso so sera permitido mediante a entrega de seus
pertences de mdo como; bolsas, sacolas, envelopes e
outros, no balcdo de atendimento, os quais serdo
devolvidos na saida.

O material consultado ndo deve ser reposto nas

estantes, mas entregue a recepcionista, no balcdo de
atendimento, a fim de evitar reposi¢des indevidas.

As obras consultadas podem ser reproduzidas nas
dependéncias da Faculdade, respeitando a quantidade
permitida por lei.

Em razdo da grande demanda, e, para que todos os
alunos tenham acesso aos computadores, ¢ estipulado
tempo maximo de 20 (vinte) minutos para cada
usuario.

EMPRESTIMO

O empréstimo domiciliar ¢ permitido a todos os
usudrios devidamente matriculados na faculdade e
cadastrados na biblioteca e s6 mediante a apresentagio
da carteira de identifica¢do de usuario da biblioteca.

CONDICOES DE EMPRESTIMOS

Alunos de graduagao:

3 (trés) livros pelo prazo de 7 (sete) dias tteis;

2 (duas) fitas de video pelo prazo de 3 (trés) dias Uteis;
2 (dois) fasciculos de periddicos pelo prazo de 3 (trés)
dias  uteis.

Funcionarios:

3 (trés) livros pelo prazo de 7 (sete) dias uteis;

2 (duas) fitas de video pelo prazo de 3 (trés) dias
uteis;

2 (dois) fasciculos de periodicos pelo prazo de 3 (trés)
dias uteis.

Professores, pos-graduagdo e alunos (pds-graduagio)
cursando o ultimo periodo:

4 (quatro) livros, pelo prazo de 15 (quinze) dias uteis;
3 (trés) fitas de video pelo prazo de 3 (trés) dias uteis;
3 (trés) fasciculos de periddicos pelo prazo de 3 (trés)
dias uteis.

ATRASOS

A nio devolugdo na data prevista de qualquer que seja o
tipo de material implica na cobranga de R$ 2,00 (dois
reais), por dia de atraso, para cada exemplar,
independente da categoria de usuario (alunos, professores,
funcionarios e alunos de pés-graduagio). E obrigatoria a
apresentagdo da carteirinha no momento da devolugio.
No caso de obras em atraso, somente o titular podera
efetuar o procedimento de devolugdo, pois, o ndo
pagamento da multa, o mesmo assinara o recibo de
devolugdo no qual ficard retido o comprovante e a
carteirinha. Caso a devolugdo ndo seja devolvida na data
do vencimento, a mesma sera cobrada sem interrupgdo do
prazo até a efetiva devolugdo.

O usuario inadimplente com a biblioteca, de qualquer
item do acervo, perderd o direito a novos empréstimos,
renovagdo de matricula, obten¢do de certificados e
solicitar transferéncia, até a sua regularizagao.

Toda publicagdo danificada ou extraviada, na posse do
usuario, deve ser reposta na biblioteca, através de outro
exemplar do mesmo titulo, mesma edi¢@o ou edi¢do mais
atualizada e/ou obra semelhante em se tratando de obra
esgotada, ficando o usudrio na obrigagdo de efetuar a
reposi¢do dentro do prazo concedido, e sem isengdo das
multas previstas.

O empréstimo ¢ intransferivel. O usuario ¢ responsavel
pelo material retirado da biblioteca.

RENOVACAO

A renovagdo do empréstimo pode ser efetuada
diretamente na biblioteca, ou on-line, desde que a obra
seja devolvida na data prevista e ndo esteja com pedido
de reserva. E imprescindivel a apresentagio da obra da
renovagdo na Biblioteca.

Naio sdo emprestadas as seguintes obras do acervo:

Dicionarios; enciclopédias; mapas; atlas; obras raras;
colecdes especiais; teses; dissertagdes; trabalho de
conclus@o de curso (TCC); livros que existe apenas 1
(um ) exemplar; CDs-ROM; periddicos semanais; e
mais de 1 (um) livro com 0 mesmo autor € mesmo titulo
para 0 mesmo usuario.

RESERVA



Na hipotese do material pretendido estar emprestado, o usuario pode solicitar
sua reserva diretamente na biblioteca ou on-line, o qual fica a disposi¢do na
biblioteca pelo

prazo de 24 horas.

DEVERES DO USUARIO

- Zelar pela conservagio do patrimonio bibliografico;

- Ndo fumar nas dependéncias da biblioteca;

- Nao ingerir qualquer tipo de Alimento no recinto da biblioteca;
- Nao usar telefone celular;

- Nédo conversar em voz alta ou qualquer ato que perturbe o bom
andamento dos servigos da biblioteca;

- Apresentar na entrada e na saida todo material que portar;

- Apresentar a carteira de identificacdo de usudrio da biblioteca
para: empréstimos, devolugao, renovagdo e uso dos equipamentos
da biblioteca.

PRAZOS PARA SOLICITACAO DE SERVICOS

Os servigos prestados as Coordenag¢des de Cursos, aos alunos de
graduac@o e professores devem ser solicitados com antecedéncia
de:

1 (uma) semana para revisdo de referéncia bibliografica;

2 (dois) dias para catalogacdo na fonte (ficha catalografica na
publicagdo, monografias, teses, dissertagdes e trabalho de
conclusdo de curso);

1 (uma) semana para levantamento bibliografico.

POLITICA DE ATUALIZACAO DO ACERVO

O acervo bibliografico ¢ atualizado constantemente, por indicagdo
dos professores e coordenagdes dos cursos em razdo das novas
edigdes ou para atualiza¢do dos temas objetos de estudos, além das
publicagdes destinadas a dar suporte aos projetos pedagdgicos.

PROGRAMA DE COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

A Biblioteca mantém convénio com o Instituto Brasileiro de
Informagdo em Ciéncia e Tecnologia-IBCT para aquisi¢do de
copias de artigos de revistas técnico-cientificas em bibliotecas
nacionais e estrangeiras filiadas ao sistema de Comutagdo
Bibliografica — COMUT. O COMUT esta disponivel na Internet,
para usuarios cadastrados no sistema de Comutagio Bibliografica,.

A Dbiblioteca também disponibiliza as Bases de
dados de acesso como: Business Source Elite,
CAPES Livre, acesso a outras bases e empréstimo
entre bibliotecas locais.
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A Biblioteca possui um acervo constituido de livros, fasciculos
de periodicos, CDs, fitas de video, DVDs, teses, dissertagdes,
TCC e de outros materiais que vierem a ser incorporados ao seu
acervo, e o acesso as redes de informacdes on-line (Internet)
para dar suporte aos cursos: R
ADMINISTRACAO;
CIENCIAS CONTABEIS;
PEDAGOGIA;
SISTEMA DE INFORMACAO;
SISTEMAS PARA INTERNET.

SERVICOS OFERECIDOS

A biblioteca oferece aos seus usuarios os seguintes servigos:
Empréstimos domiciliar e local.
Orientag@o aos usuarios na recuperagio da informagao.

Catalogagdo na publicagao.

Acesso a internet.
Fornecimento de copias.

Comutagdo bibliografica..
Biblioteca Digital.
Biblioteca Virtual.
Catalogo On-line.

Base de Dados.

FUNCIONAMENTO
DURANTE O PERIODO DE AULAS

BIBLIOTECA CENTRAL - CAMPUS 1

De Segunda a Sexta-feira
Das 15h00 as 22h00
Sabados
Das 18h00 as 21h00
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INFORMACOES
BIBLIOTECA CENTRAL - CAMPUS |
Av. Governador Jorge Teixeira, 3500

Costa e Silva
Telefone: (69) 3217-9300/3217-9315
biblioteca@fatec-ro.br
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